Atout/Majeur

entreprise

CONSEIL ® FORMATION ® COACHING

Microsoft PowerPoint, Avancé

Durée de la formation :
1jour (7h)
Horaires de formation :
08h45 - 12h30/ 13h45 - 17h00

Pré-requis :

Microsoft PowerPoint,
Perfectionnement

Objectifs :

Apprendre a manier les
fonctionnalités avancées pour un
gain de productivité et un design
amélioré

Cours suivant :

Pour vous inscrire

Tel : 0478141919

Email : amra.info@atoutmajeur-ra.com

Renseignement et planning des formations :

www.atoutmajeur.com

Module 1 : Gestion avancée des masques

Manipuler les différentes dispositions de diapositives et les zones
réservées associées

Travailler avec plusieurs masques
Gérer les masques en fonction des dispositions

Créer ses propres dispositions de diapositives ainsi que ses
propres espaces réserves

Module 2 : Les thémes

Utiliser les thémes existants :
Thémes de couleurs
Themes de police
Themes d’effets
Thémes globaux

Créer ses propres thémes

Module 3 : Gestion avancées des objets
Remplissage et trait détaillés
Ombre
Format 3D
Rotation 3D

Image

Module 4 : Autres options avancées
Utilisation des SmartArt (Enumérations, organigrammes,...)
Protection des fichiers PowerPoint

Package pour CDRom
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